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1. OBIIUE NMOJOXEHUSA

1.1. AaMUHUCTpATHBHO-XO3SMCTBEHHBINM oTaen (mamee — AXO, Ortnen) sBiseTcs
CTPYKTYPHBIM TOJpa3aeneHueM YacTHOro mpogeCcCHOHATBHOTO 00pa30BaTENbHOTO YUPEKICHUS
«MexyHapOoIHbIN TOJUTeXHUYeCKUN Kojutemky» (nanee — YIIOY «MIIKy, Komnemxk).

1.2. PabotHukn AXO Ha3zHA4yalOTCI M OCBOOOXIAIOTCS OT JIOJDKHOCTH Ha OCHOBAHHH
npukasa nupekropa Komnemxka.

1.3. BosrmaBnser Otnen pyKOBOIUTENb, KOTOPBIM MOJUUHSIETCS HENOCPEICTBEHHO
nupekTopy Komnemxka.

1.4. AAMUHUCTPATUBHO-XO3MCTBEHHBIM OT/AEN B CBOCH NIEATETbHOCTH PYKOBOACTBYETCS
Koncturymueit  Poccuiickoii  ®enepanuu, QenepadbHbIMH  3aKOHaMH, yKa3aMd U
pacniopsokenusamu Ilpesunenra Poceniickoit @enepannu, MOCTaHOBICHUAMU U PACIIOPSKEHUSMU
IIpaButensctBa Poccuiickoit @enepannn, Ycrtaom UIIOY «MITK».

2. OCHOBHBIE 3ATAYH OTJAEJA
2.1. XossiictBeHHOE oOcmyxuBaHue Kosmiemxa.
2.2. Pa3paboTka TUTAaHOB TEKYIIMX W KamUTaJIbHBIX PEMOHTOB OCHOBHBIX (DOHIIOB
Komnemxa.
2.3. KoHTpoJIb 32 Ka4€CTBOM BBITIOJTHEHUS PEMOHTHBIX PaboT.
2.4. KoHTpoab 3a palMOHaJIbHBIM PACXOJ0BAaHUEM MaTEpPHANIOB U CPEJICTB, BBIACIAEMbIX
U1 XO3SIMCTBEHHEIX IEJICH.

3. DYHKIMUU OTAEJA

B cooTBeTcTBUM € BO3JIOKEHHBIMH Ha HETO 33/J1a4aMU OTIEN OCYIIECTBIISIET CICAYIOIIHE
byHKIHH:

3.1. Xo3sgiicTBeHHOE OOCIY)KMBAaHHE M HaJJIeKallee COCTOSIHUE B COOTBETCTBUH C
IpaBUIAMU U HOPMAaMU NPOU3BOJCTBEHHONW CAaHUTAPUH U NMPOTUBOINOXKAPHOM 3allUThI 3JaHUN U
NIOMEIICHUH, B KOTOpBIX pacnojoxeH Kosulemk, a Takke KOHTPOJb 3a MCIPABHOCTBHIO
000pyToBaHuUs.

3.2. Pa3paboTka IJIaHOB TEKYIIUX W KalHUTAIbHBIX PEMOHTOB OCHOBHBIX (OHJIOB,
COCTaBJIEHUE CMET XO35IICTBEHHBIX PACXOJ0B.

3.3. OpraHu3anus NpOBEJEHUS PEMOHTA IIOMELIEHUM, OCYLIECTBIEHUE KOHTPOJSA 3a
Ka4eCTBOM BBITNOJIHEHUS! PEMOHTHBIX paloT.

3.4. OGecneuenne Komnemxa meOenpio, XO35MCTBEHHBIM MHBEHTapeM, CpEACTBaMHU
MEXaHU3alM1 WHXXEHEPHOTO U YNPaBJIEHYECKOIO TpyJa, HaOJIIOAEHUE 3a UX COXPAHHOCTBIO U
IPOBEICHUEM CBOCBPEMEHHOT'O PEMOHTA.

3.5. OdopmiieHre HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB JUIsl 3aKJIFOUCHHSI IOTOBOPOB HAa OKa3aHUE
yCIOyr, TOJY4YeHHEe W  XpaHEHHE KaHIEISPCKUX  NPUHAAJICKHOCTEH, HEOOXOIUMBIX
XO3SIMCTBEHHBIX MaTEpUANIOB, 00OPYNOBaHMS W HHBEHTaps, 0OECIeYeHHEe UMH CTPYKTYpPHBIX
NOJpa3/IeNIeHuil, a TakKe BEJICHHE ydyeTa MX PACXOJOBAHUS M COCTABJICHHE YCTAHOBJIEHHOU
OTYETHOCTH.

3.6. KoHTpob 3a palioHaIbHBIM PacXOJOBaHMEM MATEPUAJIOB U CPEJCTB, BBIACIAEMBIX
U1 XO3SIMCTBEHHEIX IEJICH.

3.7. Xo3stiicTBeHHOE 00CITy>)KUBAaHHE ITPOBOIUMBIX MEPOIIPUATHIA.

3.8. OcyllecTBI€HHE B paMKaX CBOEH KOMIIETCHIMHM BEIACHUS JEIOMPOU3BOJICTBA,
(dopMHpOBaHHE W OTIPABICHHUE/TIONyYCHHE KOPPECHOHICHIMU W Jpyro HHGOpMAIMH IO
3JIEKTPOHHBIM KaHaJlaM CBSI3H.

3.9. ObecrieyeHne B mpeenax CBOCH KOMIIETCHIIMU 3allUThl CBEICHUH, COCTABIISIONINX
roCyJapCTBEHHYIO TaliHYy, U MHBIX CBEIEHUI OIpaHUYEHHOTO PaclpOCTPAHEHMS.

3.10. OcymiecTBiieHHE B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoii denepanun
paboThl MO0 KOMIUICKTOBAHUIO, XPAaHEHMIO, YYE€Ty M HCIOJIb30BAHUIO APXMBHBIX JOKYMEHTOB,
00pa30oBaBIIMXCS B X0/I€ AesiTeabHocTH OTaena.



4. TIPABA

XO035MCTBEHHBIN OTIEN JJIS PEIICHHS BO3JIOKEHHBIX Ha HETO 3a71a4 UMEET MPaBO:

4.1. 3ampammuBaTh B YCTAHOBJIEHHOM IIOPAJKE OT CTPYKTYPHBIX MOApa3aeiIeHUN
Konnemxka nndopmarnuio (Matepuansl) o BOmpocaM, BXOAAIIUM B KomneTeHIuo OTena.

4.2. CoszpmaBath paboume TpYNIBI MO BOMPOCAM XO3SHCTBEHHOTO OOCITY>KHBaHUS
Komnmemxka.

4.3. IlpoBoauTe B Impenenax CBOEH KOMIETEHIMM B YCTAaHOBJIEHHOM IOPSIIKE
MEPETOBOPHI CO CTOPOHHUMH OpPraHU3alUsIMU, TOJMUCHIBATH JOTOBOPHI.

4.4. Ucnonp30BaTh CpeACTBa, BhAENseMble Ha (puHaHcupoBanue Otaena sl 3aKyNmKd
HEOOXOUMBIX X03iCTBEHHBIX MaTepUajIoB, 000pyA0BaHUs U UHBEHTApA.

4.5. BHOCHTD IIpeIoKEHHS 10 BOIPOCcaM, BXOAALIMM B KomneTeHuuto Otaena.

5. OTBETCTBEHHOCTbDb
5.1. Bcio MOJHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a KAa4€CTBO M CBOEBPEMEHHOCTbH BBITTOJTHEHUS
BO3JIOKEHHBIX HacTosmmM llonoxenunem Ha Otnen 3amady v (QYHKIMHA HECET PYKOBOAWTEINb
AXO.
5.2. CrenieHb OTBETCTBEHHOCTH JAPYIMX PAaOOTHHKOB YCTAHABIMBACTCSA JOKHOCTHBIMU
WHCTPYKITUSMH.

6. KPUTEPUU OLIEHKU JEATEJIBHOCTHU OTJAEJIA
6.1. CBOEBpEeMEHHOE 1 KaU€CTBEHHOE BHITIOJIHEHUE MOCTABJICHHBIX 1I€JIel 1 3a/1a4.
6.2. KauecTBeHHOE BHITIOJIHEHHE (PYHKITMOHATBHBIX 00SI3aHHOCTEH.
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